	Recomendaciones

Por favor, envíen sus archivos excel a: iomadistritox@gmail.com, SOLAMENTE (borren todas las demás que tengan agendadas!!! Gracias!) 

Los archivos excel tienen que guardarse y enviarse con el siguiente formato:
Nº de matricula_mes de presentación
Ej.: 45256_06
NO AGREGUEN, NI PONGAN OTRO NOMBRE DE ARCHIVO.

En el asunto del mail pueden poner su apellido y nombre, solamente.
De ésta forma, se puede agilizar un poco más la búsqueda y recuperación de sus legajos. Gracias!

Importante!!!Para que no se produzcan esperas innecesarias y tengan opción a corregir sus legajos (si es que tienen algún error), vengan a partir del PRIMER DÍA y/o en las primeras horas de atención de cada día, cuando estamos las dos personas encargadas de la recepción de legajos.

Recuerden realizar sus consultas por mail, teléfono o personalmente con anterioridad a la presentación.
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	E-mail: iomadistritox@gmail.com 
Los prestadores del IOMA deberán enviar los archivos excel para su presentación y cualquier consulta al respecto de ésta obra social a ésta dirección. Los horarios y fechas de presentación, así como cualquier tipo de información sobre el IOMA, se enviarán por este medio.
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	Documentación a presentar:
Legajo impreso separado por Mes de presentación y Grupo Afiliatorio (Obligatorios, Voluntarios individuales, etc.) respetando el siguiente orden con :
1. Factura ORIGINAL al IOMA (Folio Nº 1)
2. Duplicado de la factura al IOMA con firma y sello EN ORIGINAL por el profesional y la leyenda "Es copia fiel del original" (Folio Nº 2)
3. Triplicado de la factura al IOMA con firma y sello EN ORIGINAL por el profesional y la leyenda "Es copia fiel del original" (Folio Nº 3)
Nota: En el caso de presentar SOLAMENTE sesiones iniciales no corresponde emitir factura, con lo cual se comienza a foliar a partir de las planillas de excel.
4. Tres copias de la planilla Excel (Folios 4, 5 y 6)
5. Documentación de cada paciente, siguiendo el orden con el cual se lo incluyó en la planilla excel (No olvide foliar cada hoja presentada):
Planilla de conformidad del afiliado, con firma y sello del profesional.
Planilla de denuncia, con firma y sello profesional.
Planilla de inicio de psicoterapia, con firma y sello del profesional.
Planilla de firmas del afiliado, con firma y sello del profesional.


